
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

Gutes Forschungsdatenmanagement  
in 10 Schritten  
 

Das Forschungsdatenmanagement planen 
1. Ich habe mich über relevante externe Anforderungen zum Umgang mit Forschungsdaten 

informiert (z. B. Grundsätze guter wissenschaftlicher Praxis, Förderrichtlinien). 

• Richtlinie zum Umgang mit Forschungsdaten an der Filmuniversität vom 15.12.2025 

• Satzung zur Sicherung guter wissenschaftlicher und wissenschaftlich-künstlerischer 
Praxis an der Filmuniversität vom 24.04.2023 (ab Seite 5: § 6 Sicherung, Aufbewahrung und 
Publikation von Daten)  

• (bei Drittmittelprojekten) Förderrichtlinien meiner Förderorganisation (z. B. DFG, EU): 
https://forschungsdaten.info/themen/informieren-und-planen/forschungsdatenmanagement-und-
forschungsfoerderer/#c492536 

2. Soweit möglich, habe ich bereits Festlegungen für das Speichern, Beschreiben, Archivieren und 
Teilen meiner Forschungsdaten getroffen. 

Forschungsdaten speichern 
3. Ich habe festgelegt, welche Speichermedien ich nutze, und eine Backup-Strategie entwickelt. 

• Filmuni Academic Cloud mit ca. 40 GB Speichervolumen pro Mitarbeiter*in i.d.R. nur 
während dem laufendem Projekt (Alle Dienste werden in akademischen Rechenzentren 
der GWDG gemäß den deutschen Datenschutz- und Datensicherheitsrichtlinien 
gehostet.) 

• Budgetplanung für Forschungsdatenmanagement: 

 Präsentation des Service-Team Forschungsdaten der LUH/TIB. (2024) 
 Tabelle zur Kostenschätzung von OpenAIRE 
 Infografik von OpenAIRE „What will it cost to manage and share my data?“ 

 
4. Ich habe Strukturen und Schemata für die Datenorganisation angelegt (z. B. zu Ordnerstruktur, 

Dateibenennung, Dateiformaten). 

Forschungsdaten beschreiben 
5. Ich habe eine separate Datei angelegt, in der ich meine Daten arbeitsbegleitend dokumentiere   

(z. B. Kontext der Erhebung, Verarbeitungsschritte). 

  

https://www.filmuniversitaet.de/fileadmin/user_upload/pdfs/bekanntmachungen/2026/32_Jahrgang_Nr_3_10.02.2026.pdf
https://www.filmuniversitaet.de/fileadmin/user_upload/pdfs/bekanntmachungen/2023/29_Jahrgang_Nr_6_09.05.2023_1.pdf
https://www.filmuniversitaet.de/fileadmin/user_upload/pdfs/bekanntmachungen/2023/29_Jahrgang_Nr_6_09.05.2023_1.pdf
https://www.dfg.de/de/grundlagen-themen/grundlagen-und-prinzipien-der-foerderung/forschungsdaten
https://www.openaire.eu/how-to-comply-with-horizon-europe-mandate-for-rdm
https://forschungsdaten.info/themen/informieren-und-planen/forschungsdatenmanagement-und-forschungsfoerderer/#c492536
https://forschungsdaten.info/themen/informieren-und-planen/forschungsdatenmanagement-und-forschungsfoerderer/#c492536
https://doi.org/10.5281/zenodo.13304815
https://www.openaire.eu/estimating-costs-rdm-tool
https://zenodo.org/records/4548344


 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

Forschungsdaten archivieren 
6. Ich habe die zu archivierenden Forschungsdaten identifiziert und nachvollziehbar aufbereitet. 

• i.d.R.  zehnjährige Aufbewahrungsfrist laut Guter wissenschaftlicher Praxis 

• Hilfe bei der Auswahl der relevanten Daten 

• Infos zu Speicherung & Langzeitarchivierung 

7. Ich habe eine geeignete Speicherinfrastruktur für die Archivierung meiner Forschungsdaten 
ausgewählt und meine Daten inklusive der Dokumentation dorthin übertragen. 

Forschungsdaten teilen 
8. Ich habe mich vergewissert, dass ich mit der Veröffentlichung keine Rechte Dritter (z. B. 

Datenschutz, Urheberrecht, Geheimhaltungsabreden) oder ethische Grundsätze verletze. 

• Ggf. Kontakt aufnehmen zu Datenschutzbeauftrage*r der Filmuni 

• Legal Helpdesk der NFDI4culture: https://nfdi4culture.de/contact.html 

• Die Notwendigkeit eines Ethikvotums ist in jedem Vorhaben zu prüfen. Infos zur 
Ethikkommission finden Angehörige der Filmuni mit Campus Account im Intranet.  

9. Ich habe ein geeignetes Forschungsdatenrepositorium für meine Daten ausgewählt und meine 
Forschungsdaten inklusive der Dokumentation dort veröffentlicht. 
 

• Open Access-Repositorium für medienwissenschaftliche Publikationen: https://mediarep.org/ 

• RADAR4Culture: https://radar.products.fiz-karlsruhe.de/de/radarabout/radar4culture 

• Kuratierte Repositorienliste des 
NFDI4Culture: https://nfdi4culture.de/de/ressourcen/repositorien.html 

• Übersicht des RatSWD von Forschungsdatenzentren für die Sozial-, Verhaltens-, Bildungs- und 
Wirtschaftswissenschaften: https://www.konsortswd.de/angebote/forschende/alle-datenzentren/ 

Fragen & Unterstützung 
10. Bei Fragen kann ich mich an die FDM-Beratungsstelle der Filmuni wenden: Myriam Musolff 

(m.musolff@filmuniversitaet.de, +49 331 6202 261) 

https://www.forschungsdaten.info/themen/veroeffentlichen-und-archivieren/langzeitarchivierung/
https://forschungsdaten.info/themen/veroeffentlichen-und-archivieren/datenvalidierung/
https://forschungsdaten.info/themen/veroeffentlichen-und-archivieren/langzeitarchivierung/
https://www.filmuniversitaet.de/filmuni/ueber-uns/struktur/beauftragte#c3855
https://nfdi4culture.de/contact.html
https://www.filmuniversitaet.de/intranet/informationen-fuer-forschende
https://mediarep.org/
https://radar.products.fiz-karlsruhe.de/de/radarabout/radar4culture
https://nfdi4culture.de/de/ressourcen/repositorien.html
https://www.konsortswd.de/angebote/forschende/alle-datenzentren/
mailto:m.musolff@filmuniversitaet.de
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